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Orgao: Ministério da Gestao e da Inovagdo em Servigos Publicos/Arquivo Nacional
PORTARIA AN/MGI N° 225, DE 12 DE AGOSTO DE 2025

Dispoe sobre a entrada de documentos no Arquivo Nacional,
por meio de doagdes de arquivos privados e comunitarios, sem
onus ou encargos.

A DIRETORA-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 58,
caput, inciso lll, do Anexo | ao Decreto n°® 12.102, de 8 de julho de 2024, resolve:

Art. 1° Esta Portaria dispoe sobre a entrada de documentos no Arquivo Nacional, por meio de
doacgodes de arquivos privados e comunitarios, sem dnus ou encargos.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, consideram-se:;

| - arquivos privados - os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas
ou juridicas, nos termos do disposto no art. 11 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e

[l - arquivos comunitarios - os conjuntos de documentos produzidos, recebidos, acumulados e
organizados por coletividades no exercicio de suas atividades, e as instituicdes formadas por essas
coletividades para custodiar, preservar e promover 0 acesso a esses acervos, com o objetivo de afirmar
suas memorias, identidades e trajetorias sociais.

Art. 3° As pessoas fisicas ou juridicas interessadas em doar arquivos privados ou comunitarios
deverao preencher a manifestacao de interesse que contera, no minimo:

| - a identificacao do doador;
Il - a descricao do arquivo privado ou comunitario, na forma do Anexo |;
[ll - declaracao do doador da propriedade do arquivo privado ou comunitario a ser doado;

IV - declaracao do doador de que inexistem demandas administrativas ou judiciais com relagao
ao0s arquivos privados e comunitarios doados; e

V - localizagao dos arquivos privados ou comunitarios.

Art. 4° Sao critérios para a entrada de arquivos privados € comunitarios no Arquivo Nacional por
meio de doacao:

| - relevancia para a historia e a cultura do Pais, de forma a contribuir para a contextualizacdo de
distintos processos e periodos historicos;

Il - pertinéncia dos documentos ao conjunto em que estejam inseridos;
Il - carater original dos documentos ou suas copias substitutivas;

IV - estado de conservagao dos documentos, que devem estar legiveis ou passiveis de
recuperacao; e

V - capacidade do Arquivo Nacional de realizar a guarda, o processamento tecnico, a
preservagao e o acesso aos documentos.

Art. 5° Fica instituida a Comissao Interna para Entrada de Arquivos Privados e Comunitarios no
Arquivo Nacional - CEAPC com a finalidade de assessorar a autoridade titular da Direcao-Geral do Arquivo
Nacional na analise das propostas de doacgao.

Art. 6° A CEAPC compete:

| - realizar visitas técnicas de avaliacao dos arquivos privados ou comunitarios a serem doados,
quando couber;
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Il - elaborar relatério acerca dos arquivos privados ou comunitarios a serem doados que
contemple a histdéria administrativa ou biografia do produtor, contexto historico e geografico, tipologia,
assunto, dimensao, suporte, local de guarda, estado de conservacao e listagem descritiva do arquivo
privado ou comunitario;

[ll - convidar especialistas para analise dos arquivos privados e comunitarios a serem doados,
quando necessario; e

IV - emitir parecer sobre a observancia dos critérios para o recebimento de doagdes de arquivos
privados ou comunitarios, de que trata o art. 4°, para apreciacao da autoridade titular da Direcao-Geral do
Arquivo Nacional.

Art. 7° A CEAPC é composta por representantes das seguintes unidades do Arquivo Nacional:

| - trés da Coordenacao-Geral de Processamento Técnico e Preservacao do Acervo da Diretoria
de Processamento Técnico, Preservacao e Acesso ao Acervo:.

a) um da Coordenacao de Documentos Escritos, que a coordenara;
b) um da Coordenacao de Preservacao do Acervo; e
c) um da Coordenacao de Documentos Audiovisuais, Cartograficos, Iconograficos e Sonoros;

Il - dois da Coordenacao-Geral de Acesso e Difusao da Diretoria de Processamento Técnico,
Preservacao e Acesso ao Acervo:

a) um da Coordenacao de Pesquisa e Difusao do Acervo; e
b) um da Coordenacao de Consultas ao Acervo; e

[l - um da Coordenacao de Processamento Técnico, Preservacao e Acesso ao Acervo da
Superintendéncia Regional no Distrito Federal.

§ 1° Cada pessoa representante da CEAPC de que trata o caput tera uma supléncia, que a
substituira em suas auséncias e seus impedimentos.

§ 2° As pessoas representantes da CEAPC de que trata o caput e as respectivas supléncias
serao indicadas pelas autoridades titulares das unidades que representam e designadas em ato da
autoridade titular da Direcao-Geral do Arquivo Nacional.

Art. 8° A CEAPC se reunira, em carater ordinario, mediante solicitagao para analise de arquivo
privado ou comunitario e, em carater extraordinario, mediante convocacao da autoridade titular da
Coordenacao ou solicitacao de seus membros.

§ 1° O quorum de reuniao da Comissao de Avaliagcao de Acervos Privados e Comunitarios € de
maioria absoluta e o quoérum de aprovagao € de maioria simples.

§ 2° Na hipotese de empate, alem do voto ordinario, a autoridade titular da Coordenacao tera o
voto de qualidade.

§ 3° A autoridade titular da Coordenacao da CEAPC podera convidar especialistas e
representantes de outros 6rgaos e entidades, publicas ou privadas, para participar de suas reunides, sem
direito a voto.

§ 4° As pessoas representantes da CEAPC se reunirao, preferencialmente, por meio de
videoconferéncia.

Art. 9° A Secretaria-Executiva da CEAPC sera exercida pela Coordenacao-Geral de
Processamento Técnico e Preservacao do Acervo da Diretoria de Processamento Técnico, Preservacao e
Acesso ao Acervo.

Art. 10. A participacao na CEAPC sera considerada prestagcao de servico publico relevante, nao
remunerada.

Art. 11. A Coordenacdo-Geral de Processamento Técnico e Preservacdo do Acervo da Diretoria
de Processamento Tecnico, Preservacao e Acesso ao Acervo compete:

| - analisar a manifestacao de interesse em doar arquivos privados ou comunitarios de que trata
o art. 3%
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Il - solicitar reuniao da CEAPC para analise de arquivo privado ou comunitario, nos termos do
disposto no art. 8°, caput; e

lll - cientificar o doador, por meio de comunicagcao eletrénica, acerca da decisao quanto a
entrada de arquivos privados ou comunitarios no Arquivo Nacional.

Art. 12. A autoridade titular da Diregdo-Geral do Arquivo Nacional compete decidir
motivadamente quanto a entrada de arquivos privados ou comunitarios no Arquivo Nacional, observados
os critérios e o parecer da CEAPC a que se refere os art. 4° e art. 6°, caput, inciso IV.

§ 1° Apds decisao que trata o caput, o arquivo privado ou comunitario devera ser entregue ao
Arquivo Nacional, por meio do termo de entrega, na forma do Anexo I, para fins de conferéncia com o
disposto no relatorio e no parecer da CEAPC a que se referem o art. 6°, caput, incisos Il e IV.

§ 2° Serao restituidos ao doador os itens que nao estiverem previstos no relatorio e no parecer
da CEAPC a que se refere o art. 6°, caput, incisos Il e IV.

Art. 13. As doacdes de arquivos privados e comunitarios, sem Onus ou encargos, ao Arquivo
Nacional, serao formalizadas por meio de termo de doagao, na forma do Anexo llI.

§ 1° E cabivel a celebracdo de termo aditivo ao termo de doacdo na hipotese de serem
disponibilizados novos documentos que complementem o arquivo privado ou comunitario ja doado, na
forma do Anexo IV.

§ 2° Os extratos dos termos de doacao e seus aditivos serao publicados no Diario Oficial da
Uniao pelo Arquivo Nacional.

Art. 14. Fica vedada a utilizagdao de arquivos privados e comunitarios doados para fins
publicitarios, sendo, contudo, autorizada, apos a entrega dos arquivos objeto da doagao:

| - a mencao informativa da doacao no sitio eletrénico do doador; e

Il - mencao nominal ao doador pelo donatario no sitio eletronico do Arquivo Nacional, quando se
tratar de auxilio a programa ou a projeto de governo.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso Il do caput , a divulgagao sera realizada na pagina do sitio
eletrdnico relacionada ao programa ou ao projeto auxiliado.

Art. 15. O recebimento das doacdoes de que trata esta Portaria ndao caracteriza a novagao, o
pagamento ou a transacao dos deébitos dos doadores com a administracao publica.

Art. 16. Os arquivos privados e comunitarios doados sao inalienaveis.
Art. 17. Fica revogada a Portaria AN/MJSP n° 311, de 9 de setembro de 2019.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MONICA LIMA E SOUZA
ANEXO |

LISTAGEM DESCRITIVA DO ARQUIVO PRIVADO OU COMUNITARIO

1. Produtor(a):

[nome da pessoa, familia ou entidade coletiva que produziu e/ou acumulou o arquivol
2. Procedéncia:

[nome da pessoa ou entidade que esta realizando a doagaol

3. Géneros Documentais:

[géneros documentais presentes no arquivo, a saber: textual, iconografico, audiovisual, sonoro,
cartografico, bibliografico, tridimensionall

4. Dimensao:

[volume do acervo, em metros lineares ou quantidade de unidades de arquivamento - caixa,
estojo, pasta etcl]

5. Observacgoes:
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linformagdes complementares sobre o arquivol
6. Identificacao do conteudo:

linformagdes sobre o conteudo e o periodo de producao da documentacao, preferencialmente
por unidade de arquivamento - caixa, estojo, pasta etc.]

Tipo e numero da unidade de arquivamento | Descricao do conteudo | Datas-limite | Observacao

ANEXO Il

TERMO DE ENTREGA DE ARQUIVOS PRIVADOS OU COMUNITARIOS

1- IDENTIFICACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
DOADOR CNPJ/CPF
IDENTIFICACAO SUMARIA DO ARQUIVO PRIVADO OU COMUNITARIO

2 - ESPECIFICACAO DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS

3 - RECEBIMENTO

Por este instrumento, atestamos que os documentos do arquivo INFORMACOES SOBRE O ARQUIVO]
foram recebidos provisoriamente na presente data para fins de conferéncia do acervo com o disposto no

relatério e no parecer da CEAPC a que se referem o art. 6°,caput, incisos Il e IV, da Portaria AN/MGI n°
225, de 12 de agosto de 2025.

Ressaltamos que a doagao de arquivos privados e comunitarios, sem énus ou encargos, ao Arquivo
Nacional, sera formalizada por meio de termo de doacgao, na forma do Anexo Il a Portaria AN/MGI n° 225,
de 12 de agosto de 2025.

4 - ASSINATURAS
ARQUIVO NACIONAL DOADOR

< servidor publico do Arquivo Nacional> | <nome do representante legal do Doador>

Matricula Funcional n® [n® matriculal CPF: [n° CPFI
Local, <dia> de <més> de <ano> Local, <dia> de <més> de <ano>
ANEXO IlI

TERMO DE DOACAO
Processo administrativo n° [numero do processo SEI-ANI

TERMO DE DOACAO N° XX/XXXX, QUE FAZEM ENTRE S| A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
ARQUIVO NACIONAL E INOME DO(A) DOADOR(A)I

A Uniao, por intermédio do Arquivo Nacional, 6érgao especifico singular da estrutura da Ministério
da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos, com sede na Praga da Republica, n°® 173, Centro, Rio de
Janeiro - RJ, inscrito no CNPJ sob o n°® 00.489.828/0125-95, neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e
nomel, nomeado(a) pela Portaria n°® XX, de [dial de Imés] de [anol, publicada no DOU de Idial de [més] de
[anol, portador da Matricula Funcional n°® [n° matriculal, doravante denominado DONATARIO, e o(a)
[DOADORY], inscrito(@a) no CPF/CNPJ/MF sob o n° [CPF/CNPJ], sediado(a) na [enderecol, na cidade de
[cidadel/[UF], doravante designado DOADOR, neste ato representado(a) por [nome e funcao no doadorl,
conforme [atos constitutivos da pessoa juridical OU [procuracao apresentada nos autos], tendo em vista o
que consta No Processo N° XXXXX.XXXXXX/XXXX-XX € em observancia as disposi¢cdes da Portaria AN/MGI n°,
de , de , de 2025, e demais legislacdoes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Doagao n°
XX/ XXXX, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11. O objeto do presente instrumento consiste na doagao, sem onus ou encargos, pelo(a)
DOADOR(A), do arquivo referente a [INFORMACOES SOBRE O ARQUIVO E SEU
PRODUTOR/ACUMULADORI, constituido de documentos [GENERO DO ARQUIVOI por ele(a) produzidos
e/ou acumulados no periodo de [DATAS-LIMITEL
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1.2. Arelacao de documentos doados constara do Anexo | ao presente instrumento.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES
2.1. Cabera ao DONATARIO:

2.1.1. Fornecer os dados, informagoes e apoio necessarios ao recebimento dos arquivos privados
Oou comunitarios;

2.1.2. Exercer o acompanhamento e controle sobre as obrigacoes; e

2.13. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a)
DOADOR(A).

2.2. Cabera ao (a) DOADOR(A):

2.2.1. Executar integralmente o objeto, conforme ofertado na proposta de doacgao, observadas a
legislagdo em vigor, bem como as orientacdes complementares do DONATARIO;

2.2.2. Observar o prazo apresentado, com intuito de nao gerar atrasos na entrega da doagao;
2.2.3. Manter as condicdes de qualificacao exigidas anteriormente a doagao;

2.2.4. Acatar as orientacdes do DONATARIO, prestando os esclarecimentos e atendendo as
solicitacoes; e

2.2.5. Observar e guardar sigilo sobre informagdes a que tiver acesso em virtude da doacao.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DO ACESSO E DA UTILIZACAO

31. O DONATARIO podera utilizar os documentos doados em suas pesquisas, projetos e
publicacdes, bem como dar acesso a terceiros interessados, sob a forma de consulta, reproducao e
autorizacao para utilizagao, inclusive com fins lucrativos.

3.2. O estipulado no item 3.1 nao afetara quaisquer direitos de terceiros, em especial os de
natureza autoral e de imagem.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS VEDACOES

41. E vedada a utilizacdo do presente termo de doacdo para fins publicitarios, ressalvada a
mencao informativa da doacao no sitio eletrénico do doador e a mencao nominal ao doador pelo donatario
no sitio eletronico do Arquivo Nacional, quando se tratar de auxilio a programa ou a projeto de governo,
nos termos do disposto no art. 14 da Portaria AN/MGI n°, de, de, de 2025.

5. CLAUSULA QUINTA - DA PUBLICACAO

5.1. Incumbird ao DONATARIO providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial da Uniao, nos termos do disposto no art. 13, § 2°, da Portaria AN/MGI n°, de, de, de 2025.

6. CLAUSULA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

6.1. O presente termo nao caracteriza novagao, pagamento ou transagao em relacao a eventuais
débitos do(a) DOADOR(A).

6.2. O presente Termo é firmado em carater irrevogavel e irretratavel.

6.3. As partes contratantes se comprometem a nao oferecer, dar ou se comprometer a dar a
qualquer pessoa, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa, seja por conta propria ou de
outrem, qualquer doagao, pagamento, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras, ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis de qualquer pais,
seja de forma direta ou indiretamente relacionada ao presente contrato, ou de outra forma que nao
relacionada a este contrato, e devem, ainda, garantir que seus colaboradores e agentes ajam da mesma
forma.

6.4. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secao Judicidria do Rio de Janeiro, para dirimir os
litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Doagao que nao puderem ser compostos pela
conciliagao.

[Locall, [dial de [mésl] de [anol.
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Representante legal do DONATARIO

Representante legal do DOADOR

Testemunhas:

1

2.

ANEXO IV

TERMO ADITIVO

Processo administrativo n°® [numero do processo SEI-AN]
Termo Aditivo n® xx/xXxxx

TERMO ADITIVO AO TERMO DE DOACAO N° XX/XXXX, QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO ARQUIVO NACIONAL, E INOME DO(A) DOADOR(A)]

A Uniao, por intermédio do Arquivo Nacional, érgao especifico singular da estrutura da Ministério
da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos, com sede na Praga da Republica, n°® 173, Centro, Rio de
Janeiro - RJ, inscrito no CNPJ sob o n° 00.489.828/0125-95, neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e
nomel, nomeado(a) pela Portaria n°® XX, de [dial de [més] de [anol, publicada no DOU de [dial de [més] de
[anol, portador da Matricula Funcional n° [n° matriculal, doravante denominado DONATARIO, e ofa)
[DOADORY], inscrito(@a) no CPF/CNPJ/MF sob o n° [CPF/CNPJ], sediado(a) na [enderecol, na cidade de
[cidadel/[UF], doravante designado DOADOR, neste ato representado(a) por [nome e funcao no doadorl,
conforme [atos constitutivos da pessoa juridical OU [procuracao apresentada nos autos], tendo em vista o
que consta No Processo N® XXxxXX.XXXXXX/XXXX-XX € em observancia as disposicoes da Portaria AN/MGI n°,
de , de , de 2025, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Doacao n°
XX/ XXXX, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1.0 presente termo aditivo tem por objeto a seguinte alteragao contratual:

111 Complementagdo de arquivo privado ou comunitario INOME E CODIGO DO
FUNDO/COLEGCAQ], constituido de documentos IGENERO DO ARQUIVOI por ele(a) produzidos e/ou
acumulados no periodo de [DATAS-LIMITEL.

1.2. Arelagcao de documentos doados constara do Anexo | ao presente instrumento.

2. CLAUSULA SEGUNDA - PRODUCAO DE EFEITOS

2.1. O presente termo aditivo produzira efeitos a partir da data de sua assinatura.

3. CLAUSULA TERCEIRA - RATIFICACAO

3.1. Ficam mantidas e ratificadas as demais clausulas e condicdoes do termo de doacgao
originario.

4. CLAUSULA QUARTA - DA PUBLICACAO

4.1. Incumbira ao DONATARIO providenciar a publicagio deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial da Uniao, nos termos do disposto art. 13, § 2°, da Portaria AN/MGI n°, de, de, de 2025.

[Locall, [dial de [mésl] de [anol.

Representante legal do DOADOR
Testemunhas:

1,

2.
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Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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