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1 Introducao

As acdes de defesa civil da Secretaria Nacional de Defesa Civil - SEDEC dividem-se basicamente em dois
grupos:

e prevencdo de desastres, tratada por meio de convénios (transferéncia voluntaria); e
e resposta a desastres e reconstrugdo, abordada por metodologia especial de repasse
(transferéncia obrigatdria).

As acOes emergenciais de resposta e reconstrucao sao abordadas em normativo especifico, disponivel
no sitio da SEDEC: “Transferéncias Obrigatdrias: Caderno de Orientacoes”.

O presente manual trata das acOes de carater preventivo, destinadas a reduzir a ocorréncia e a
intensidade dos desastres com acgGes estruturais e nao estruturais. Essas medidas referem-se ao
planejamento da ocupacdo do espaco geografico e a execucdo de obras e servicos, principalmente
relacionados com intervencées em dareas de risco.

Dentro das ag¢des disponibilizadas pela SEDEC o proponente poderd solicitar recursos tanto para a
execucdo de obras como para a elaborac¢do de estudos e desenvolvimento de projetos, tais como: plano
diretor de drenagem urbana, mapeamento de dreas risco, estudos e projetos de minimizacdo de seca,
de macrodrenagem, de prevencao de deslizamentos, etc.

As etapas do processo estdo apresentadas na figura abaixo. A prioridade de andlise técnica é
estabelecida pela SEDEC com base em critérios objetivos que incluem a cronologia de manifestacdo do
convenente/proponente.

Analise das
contratagdes

Analise dos
projetos

Planao de
Trabalho

Proposta
SICONV

Prevengdo

Revisdo do
BT T Plano de
Trabalho

Visita témica
. TCE intermediaria Recomendagio
de pagto

Glosa

Pravidénicas
para pagto

Visita témica
final

Prestacio de
contas

Acomp. do

Aprovada progresso

As diretrizes presentes neste documento regulamentam, no ambito da Secretaria Nacional de Defesa
Civil, as disposi¢bes contidas na Portaria Interministerial n2 507/2011, abrangendo da solicitacdo dos
recursos a prestacdo de contas, passando pela apresentacdo do plano de trabalho, celebracdo do
convénio e termos aditivos, apresentagdo do projeto basico, acompanhamento e execugdo das obras.

E importante destacar os seguintes conceitos, definidos na Politica Nacional de Defesa Civil:

Convénios: Caderno de Orientacdes — Janeiro/2013
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e Desastre: resultado de eventos adversos, naturais ou provocados pelo homem, sobre um

ecossistema vulnerdvel, causando danos humanos, materiais e ambientais, com consequentes
prejuizos econdmicos e sociais.

e Intensidade: A intensidade de um desastre depende da interacdo entre a magnitude do evento
adverso e a vulnerabilidade do sistema, e é quantificada em fungao de danos e prejuizos.

e Risco: medida de danos ou prejuizos potenciais, expressa em termos de probabilidade
estatistica de ocorréncia e de intensidade ou grandeza das consequéncias previsiveis. E a
relacdo existente entre a probabilidade de que uma ameaca de evento adverso ou acidente
determinados se concretize, com o grau de vulnerabilidade do sistema receptor a seus efeitos.

e Dano: medida que define a intensidade ou severidade da lesdo resultante de um acidente ou
evento adverso. Perda humana, material ou ambiental, fisica ou funcional, que pode resultar,
caso seja perdido o controle sobre o risco. Ou ainda, a intensidade das perdas humanas,
materiais ou ambientais, induzidas as pessoas, comunidades, instituicGes, instalacGes e/ou
ecossistemas, como consequéncia de um desastre.

e Vulnerabilidade: condicdo intrinseca ao corpo ou sistema receptor que, em interacdo com a
magnitude do evento ou acidente, caracteriza os efeitos adversos, medidos em termos de
intensidade dos danos provaveis. Ou ainda, a relacdo existente entre a magnitude da ameaca,
caso ela se concretize, e a intensidade do dano consequente.

e Ameaga: estimativa de ocorréncia e magnitude de um evento adverso, expressa em termos de
probabilidade estatistica de concretizacdo do evento e da provavel magnitude de sua
manifestacdo.

A Figura abaixo apresenta a linha do tempo de um desastre. Cada etapa compreende a execugao de
acOes especificas e essencialmente distintas. Vamos a elas.

Convénios: Caderno de OrientacGes — Janeiro/2013
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e Fase pré-desastre

o Prevencdo: compreende a avaliacdo de riscos e a reducdo de desastres. A avaliacdo de
riscos consiste em estudos das ameacas de desastres e do grau de vulnerabilidade do
sistema e dos corpos receptores, de modo a qualificar e hierarquizar os riscos, definindo as
areas de maior vulnerabilidade. A reducdo de riscos se dd mediante a ado¢do de medidas
preventivas estruturais (obras de engenharia de qualquer especialidade) e ndo estruturais
(ocupacido e/ou utilizacdo do espaco geografico, em funcdo da definicdo das areas de risco,
aperfeicoamento da legislacdo de seguranca contra desastres).

o Preparacdo: tem o objetivo de otimizar as acdes preventivas, as de resposta aos desastres e
as de reconstrucdo, através de projetos de desenvolvimento institucional, de recursos
humanos, cientifico e tecnoldgico, mudanca cultural, motivagdo e articulacdo empresarial,
informacgdes e estudos epidemioldgicos sobre desastres, monitoramento, alerta e alarme,
planejamento operacional e de contingéncia, planejamento de protecdo de populagdes
contra riscos de desastres focais, mobilizacao e aparelhamento e apoio logistico.

o Mobilizacdo: trata-se do conjunto de medidas que visam a ampliar, de forma ordenada, a
capacidade de concentrar recursos institucionais, humanos, econémicos e materiais para
enfrentar uma situacao de emergéncia.

Se necessdrio, o ente afetado podera requerer apoio federal complementar para a realizagdo de
acoes de prevencdo, preparacdao e mobilizacdo, solicitando recursos via Portal de Convénios —
SICONV (transferéncia voluntaria de recursos regida pelo Decreto 6.170/2007 e Portaria
Interministerial n2 507/2011).

e Fase pos-desastre

o Acles de Resposta: sdo medidas implementadas nos momentos seguintes ao desastre e se
classificam em:

=  Socorro: compreendem agdes de imediato atendimento a populacdo afetada pelo
desastre, contemplando atividades relacionadas ao atendimento emergencial, tais
como busca e salvamento, primeiros socorros, atendimento pré-hospitalar e
atendimento médico-cirdrgico emergencial.

=  Assisténcia: consiste no atendimento a populagdo afetada pelo desastre, mediante
aporte de recursos destinados a atividades logisticas, assistenciais e de promogado da
saude, até que se restabelecga a situagdo de normalidade.

=  Restabelecimento: contempla a execugao de obras provisérias e urgentes, voltadas
para o restabelecimento de servigos essenciais, estabilizando a situa¢ao para que se
possa promover a reconstru¢do do cendrio afetado pelo desastre. D3o-se pela
realizacdo de acessos alternativos, restabelecimento do fornecimento de 3agua e
energia, remoc¢dao de escombros, etc. Pelo carater efémero que possuem, sdo
normalmente obras de baixo custo e classificadas como despesas de custeio.

o Acdes de Reconstrucdo: sdo obras com carater definitivo, voltadas para a restauragao do
cenario (reconstrucdo ou recuperacdo de pontes, residéncias, contengdes, trechos de estradas, etc.).
Sdo passiveis de licenciamentos, contratadas com base em projeto basico detalhado, mesmo quando a
dispensa de licitagdo se aplicar. Esta restauragdo poderd incluir esforcos para reduzir a exposi¢do ao
risco (elementos de prevencdo), indo além da simples reproducdo da estrutura destruida.

Convénios: Caderno de Orientactes — Janeiro/2013
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Introducgdo _

O aporte de recursos federais para execugdo das agOes pos-desastre deve ser solicitado via
transferéncia obrigatéria dentro do prazo estipulado pela Lei n? 12.608/2012. Esta modalidade de

repasse federal é tratada no documento “Transferéncias Obrigatdrias: Caderno de Orientagdes”,
disponivel no sitio eletrénico www.defesacivil.gov.br, na se¢do “Publicagbes”.

Convénios: Caderno de OrientacGes — Janeiro/2013
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2 Proposta de trabalho

O ponto de partida para o envio de proposta de celebracdo de convénio, referente a transferéncia
voluntdria realizada pela SEDEC, é o envio da proposta para andlise no SICONV. Na proposta sdo
incluidas as especificagGes minimas necessdrias para a andlise desta Secretaria a fim de verificar a
pertinéncia do objeto proposto.

2.1 Visao geral

Segue um esquema para melhor entendimento dos procedimentos descritos até agora:

Preenchimento
das abas

Cadastramento
da proposta

Cadastramento
do proponente

O SICONV possui 3 situagGes distintas sobre o “status” da proposta, sdo elas: Proposta Cadastrada,
Proposta em Anadlise e Proposta em Complementacdo. A primeira ocorre com o preenchimento dos
campos iniciais da proposta, presentes na aba “Dados”, ndo é possivel qualquer tipo de acdo pelo
Concedente enquanto a proposta encontrar-se somente Cadastrada. A proposta apenas ficard na
situacdo Em Andlise apds o envio no SICONV, para tanto serd necessario o preenchimento mais
detalhado de todos os campos referentes ao plano de trabalho. O envio da proposta para analise
possibilita ao concedente a analise dos dados e informacGes essenciais da proposta. Caso haja
inconsisténcias ou erros nos documentos apresentados ou no preenchimento de algum campo, o
concedente reenviard a proposta para ser complementada pelo convenente, ficando assim na situacdo
de Proposta em Complementacgao.

Para otimizacdo do fluxo de informacdes é indispensavel que o responsdvel pelo convenente esteja
constantemente acessando sua proposta, a fim de identificar e solucionar possiveis pendéncias
apontadas pelo concedente.

2.2 Cadastramento do proponente

Inicialmente, para o cadastramento de uma proposta é necessdrio que o proponente esteja
devidamente cadastrado no SICONV. Tal cadastro é realizado pelas Unidades de Cadastramento
presentes em todo o territério nacional, para maiores detalhes consultar a relagdao dos enderegos no
proprio Portal dos Convénios.

2.3 Programas disponibilizados pela SEDEC

Apds o cadastramento, o ente deve verificar no SICONV qual 6rgdo federal é responsdvel pela execucdo
dos programas e ag¢des de seu interesse. Todos os érgaos federais que trabalham com a modalidade
convénio possuem registro no SICONV. No caso da SEDEC, o cédigo do érgdo é o 53000, que representa
o Ministério da Integragdo Nacional. Dentro de cada érgdo registrado existe uma série de programas
aos quais ele atende.

Os programas possuem objetivos especificos, que limitam as a¢gdes que podem ser custeadas com seus
recursos. Por exemplo, a necessidade de implantacdao de uma rede de drenagem em determinado bairro
ndo podera ser custeada com recursos geridos pela SEDEC sem que haja uma clara demonstragdo do
vinculo desta acdo com a prevengdo de desastres naturais.

Convénios: Caderno de Orientactes — Janeiro/2013
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A SEDEC disponibilizou no SICONV em 2013 o Programa de Gestdo de Riscos e Resposta a Desastres,
que possui o cédigo 53000201200009".

Este programa contempla a seguinte acdo: 8348 Apoio a Obras Preventivas de Desastres que apoia a
realizacdo de acdes de carater preventivo destinadas a reduzir a ocorréncia e a intensidade dos
desastres, com ac¢les estruturais e ndo estruturais. Essas medidas referem-se a execug¢do de estudos,
projetos, obras e servicos em areas de risco, visando a diminuicdo da vulnerabilidade da populacdo aos
desastres, em complementacdo a atuacdo municipal e estadual. Esta a¢do nao visa atender a
necessidade de infraestrutura inexistente, a ndo ser que a mesma, comprovadamente localizada em
drea de risco, seja condi¢ao para se evitar a ocorréncia de desastres.

As acles de prevencdo (a riscos comprovados) podem contemplar:

e elaboracdo de plano de identificacdo de riscos de desastres;

e elaboracdo de plano de reducdo de riscos em encostas;

e estudos de eros3do fluvial e/ou marinha;

e estudos das bacias hidrograficas estaduais;

e construcdo de reservatérios de amortecimento;

e construcdo de diques de protecao;

e reservatorios de contengdo/detencdo de cheias;

e implantagdo de sistema de abastecimento de agua;

e relocagdo de unidades habitacionais situadas em dreas de risco, mas ainda ndo danificadas;

e recuperacdo de obras de arte especiais progressivamente deterioradas (pontes, viadutos, etc.);

e implantacdo de sistemas de macro e microdrenagem, voltados a prevencao de alagamentos ou
enxurradas;

e sistemas de protecdo de erosao costeira;

e dentre outras que atendam a definicdo de “Prevengao” apresentada no item.

N3o se enquadram como ag¢des de prevengao:

e recuperac¢do/reconstrucdo de habita¢des populares com risco préprio de desabamento (sem
que esteja associado a causa externa, como deslizamento de encosta);

e construgdo e/ou recuperagdo de malha asfaltica;

e qualquer acdo que ndo possua risco evidentemente associado.

2.4 Cadastramento de Proposta de Trabalho

Para o cadastramento da proposta a primeira informacdo solicitada pelo SICONV sera a definicdo do
programa.

' 0 cédigo de um programa é constituido da seguinte maneira: cédigo do érgdo + ano corrente +
numeracado sequencial, que pode ser alterado anualmente.

Convénios: Caderno de OrientacGes — Janeiro/2013
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» Principal » Incluir Prepesia

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta

Selecione o(s) programa(s) da proposta e informe os valores comespondentes.

Cadigo do Orgdo * | &J

Qualilicacio da Proposta | --- TODOS --- o]

Numero Emenda Parlamentar

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Descricgo do Programa

|
|
Nome do Programa |
|
|

Objeto do Programa

Modalidade | z

Na sequéncia, o sistema solicitard ao convenente a selecdo de objeto do programa proposto. E

necessario que as propostas estejam associadas corretamente as funcionais programaticas
disponibilizadas pela SEDEC (ver item 2.3), pois caso contrario a proposta ndao podera ser aceita.

» Princizal » InCur Propesa

Selecionar Programas para Proposta

Programas Selecionados

Valor Global
do(s| Objeto(s)

Apoes na ares de tecnclogia de
2011920110670 nfcrmagso o comunicagao.- PDM- -
30/06/2011

Fara incluir o valor glabal, valcr de recasse, valor de conlraparids firanceira e velor de confracart da de bens 2 servicos da proposta nara
ofs) Programas selecicnado(s), cligue no botao " Selecionar Ckjetos / Preenchar Valores™ 2o lade de cada programa lisladc acima.

Finalizar Selegic

Em seguida, disponibilizard lacunas onde devem ser cadastrados os valores de repasse global e de
contrapartida.

» Principal » Incluir Propesia

Selecionar Objetos / Preencher Valores

Cadigo do Programa 2011320110678

Nome do Programa Agoes na drea de tecnologia de infor ¢30 & comunicagao. - FPDM - 30/06/2011

Objetos * Implementar agoes na drea de tecnelogia de infermacao e comunicacio.

Regra de Contraparfida @ Os municipios deverdo ter populagio acima de 5.000 habitantes. [Percentual Minimo

Contrapartida: 10.0% | Percentual Maxime Contrapartida em Bens ¢ Serviges: 0.0%]

Valor Global do(s) Objeto(s) (R$) -

Total de Contrapartida (R$) | 0,00)
Contrapartida Financeira (R$) * | | Valor minimo: RS 0,00 (10% do valor global).
Conirapartida em Bens e Servigcos (R$) | | Valor maximo: RS 0,00 (0% do total de contrapartida).
Valor de Repasse (RS$) | 0,00|
Valor Repasse Voluntario (R$) | 0,00|

Convénios: Caderno de Orientactes — Janeiro/2013
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Observar a faixa de contrapartida estipulada pela Lei de Diretrizes Or¢camentdrias Federal

correspondente, lembrando que esta deve ser calculada sobre o valor total do convénio. Ex.: para uma
obra de R$1.000.000,00 e contrapartida de 3%, o proponente participa com R$30.000,00 e a Unido, com
R$970.000,00.

Ao preenché-los, outros campos serdo abertos para a complementagdo da Proposta, entre eles: Orgdo,
Modalidade, Justificativa, Objeto do Convénio (descricdo daquele objeto selecionado, inclusive com
localizagdo), Banco, Agéncia, Inicio da Vigéncia, Término da Vigéncia, Ano de Repasse e Valor de
Repasse.

Banco * | selecione X
Agencias
Diata 11072041
Crata Infcio Wigsncia Diata Términog Vigancia -
R$ 320.000.00 Vaior Giobal (RS) *
RS 2B8.000,00 Vaior de Repazes (RS} -
R% 32.000,00 Vaior da Conlrapariida (AS) *
| A% 32.000,00 Valor da Confraperida Financeira (RS} -
—
RS 0,00 Valor da Confraperida de Bens e Senvipos (RS} -
Deveran =er informados os valoies gue serac &m pen hados no orgames min e cada exencicio

Menhum reaistro foi encontrado.

2.4.1 Principais campos da Aba “Dados”

Justificativa

Devera conter a exposi¢do dos problemas enfrentados pelo proponente, descrever, de forma clara e
sucinta, as razoes que levaram a apresenta¢do da proposta, justificando a solu¢do adotada em
detrimento de outras opgdes. E importante também evidenciar os beneficios econdmicos e sociais a
serem alcancados pela comunidade, indicando o publico alvo e o nimero de pessoas beneficiadas. E
imprescindivel demonstrar a compatibilidade da proposta com o Programa vinculado.

Objeto

E uma descrigdo sintética e particular do objeto a ser executado, com sua localizacdo e quantificagdo.
Deve caracterizar suficientemente o alvo do beneficio, que ndo pode ser alterado apds a celebragdo do
convénio, sem restringir solu¢des de projeto ou limitar quantidades de servicos, informacGes estas que
sO serao conhecidas com seguranga apds o desenvolvimento do Projeto Basico. Atentar para o fato de
que o objeto do convénio devera ter funcionalidade, ou seja, trazer os beneficios esperados assim que
concluido.
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Por exemplo:

o  “Implantacdo de sistema simplificado de abastecimento de dgua nas localidades X e Y do municipio
Z".

e “Contencdio de encosta entre os numeros X e Y da rua Z”.

e “Reconstrugdo de 01 ponte na estrada X, sobre o rio Y”.

o “Elaboragdo de projeto bdsico de solugdo de engenharia para prevengdo de alagamentos na rua X
(neYaz);ruakK((n®Yaz)eruaW (n2YaZ)".

e “Elaboragdo de Plano Diretor de Macrodrenagem para o municipio XX”.

Nas propostas associadas a reconstrugdo, o objeto poderd incluir acdes que visem afastar o risco de
desastres similares no cenario a ser reabilitado/reconstruido, de forma a preservar o investimento e
atingir seu objetivo.

Banco e Agéncia

Deve ser selecionado um dos bancos oficiais onde serdo depositados e geridos os recursos do convénio,
e em seguida preenchido o numero da Agéncia, dentre aquelas que se encontrem nas opcdes
disponibilizadas pelo SICONV e o proponente possua facilidade de acesso.

No momento da liberacdo da primeira parcela dos recursos, o SICONV gerard automaticamente uma
conta corrente vinculada a agéncia definida no cadastramento da proposta, onde serd depositado o
montante previsto no Cronograma de Desembolso’.

Inicio e Término da Vigéncia

Refere-se a estimativa de vigéncia do convénio. Deve se basear na data estimada de inicio e fim da obra,
de acordo com o cronograma fisico previsto, considerando ainda o prazo necessario para apresentagado
do projeto basico, licitacdo e prestacdo de contas final.

Ano e Valor de Repasse

E um campo que também se refere a uma estimativa do ano em que ocorrera a liberacdo da primeira
parcela dos recursos, ndo havendo problema de tal previsdo apontar a liberagdo para o ano
subsequente.

2.4.2 Aba “Participantes”

Dentre as 11 abas abertas apds o definitivo cadastramento da proposta, a aba “Participantes” compde
uma das partes institucionais do processo, pois define as Pessoas Fisicas e Juridicas a que serdo
atribuidos direitos e obrigacGes no momento da celebracdo do convénio.

Tendo em vista que o convenente é representado pela Instituicao responsdvel pelo cadastramento da
Proposta, este campo ja estard automaticamente preenchido, e o mesmo vale para o concedente, uma
vez que é ele o responsavel pela disponibilizacdo do programa utilizado para a elaboracdo da proposta.
Portanto, resta somente a figura do Interveniente, que é necessaria apenas em casos especiais.

2 Ver item 3.2.
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Necessidade de Interveniente

A Portaria Interministerial/MP, MF e CGU n2 507, de 24 de novembro de 2011, em seu art. 12,§ 22 inciso
XVII, prevé que pode ser caracterizado como Interveniente 6rgao da administracdo publica direta ou
indireta de qualquer esfera do governo que participa do convénio para manifestar consentimento ou
assumir obriga¢cdes em nome préprio. Desta maneira, caso haja necessidade de um dérgao especializado
para execu¢do ou acompanhamento da obra este poderd figurar como Interveniente, sendo essa a
situacdo em que é facultada ao convenente a inclusdo de um drgdo técnico especializado para
acompanhamento da obra.

Jad no § 62 do Art. 12 da mesma Portaria Interministerial acima citada “Na hipdtese de o convénio ou
contrato de repasse vir a ser firmado por entidade dependente ou orgéo de Estado, Distrito Federal ou
Municipio, o Chefe do Poder Executivo desse ente deverd participar no instrumento a ser celebrado como
Interveniente, caso ndo haja delega¢do de competéncia”. Portanto, sendo o convenente, caracterizado
como de Administracdo Direta, devera o Estado, necessariamente, figurar como Interveniente. No
entanto, havendo a delegacdo de competéncia para celebracdo de convénios, por parte do Chefe do
Poder Executivo a pessoa ou cargo especifico, o instrumento podera ser celebrado sem a Interveniéncia
de qualquer entidade®

Inclusdo de Interveniente

E importante destacar que o Interveniente deve estar previamente cadastrado no SICONV, conforme
orientado no item 1.1. No preenchimento da aba “Participantes” haverd um icone com a opgao incluir
Interveniente, onde o proponente registrard o CNPJ da entidade, respeitando a fundamentacado legal
descrita anteriormente.

2.4.3 Finalizacao

Apds o preenchimento dos campos acima descritos, o proponente devera clicar em “Cadastrar
Proposta”. Esta ag3o cria a proposta, abrindo 11 novas abas, que comp&em o Plano de Trabalho®.

+Pronopal ¢ Incur Propoels

20113 « MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAD

Incluir Proposta

Dados Programas Parfcipanl=x Creno Fisioo Crono Desembols o Plano de Apicacao Delahado

Piano de Apicagéo Consoldado Anexos Projeio Bisico/Teimo de Referéncia Pareceres HEs=

Proposta cadastrada com sucesso

Wodalidade Canmvénhs

PropostaiPlano de Traba lho Cadasirados

y [Vlggt=y F 0024592011

Lista de Documentos Digitalizados

3 . N . PN . A .

O instrumento que delega competéncia deve ser claro quando se referir a assinatura de convénios ou contratos
de repasse, uma vez que em diversos casos a delegacdo é somente para assinatura de planos de trabalho e
documentos que integram o processo.

* Forma de preenchimento descrita no item 3 deste manual.
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3 Plano de Trabalho

Se a proposta for selecionada pela SEDEC, o proponente serd comunicado, devendo detalha-la no
SICONYV através do preenchendo das 11 novas abas criadas no cadastramento da proposta (item 2.4.3).

O Plano de Trabalho serd analisado pela SEDEC quanto a sua viabilidade e adequagdo aos objetivos do
Programa. E necessario que as propostas estejam associadas corretamente as funcionais programaticas
disponibilizadas pela SEDEC (ver item 2.3), pois caso contrario a proposta nao podera ser aceita.

No preenchimento inicial do Plano de Trabalho, momento em que ainda nao se dispde do Projeto Bdsico
aprovado pela SEDEC, o proponente devera atentar-se pela precisdo das informagdes contidas na aba
“Dados”, sobretudo a Justificativa e a definicdo do Objeto. Os demais campos conterdo as estimativas
disponiveis na ocasido, que poderao ser atualizadas no futuro. O Anexo lll apresenta o modelo de check-
list da analise técnica do plano de trabalho.

A Secretaria Nacional de Defesa Civil - SEDEC comunicarda ao convenente eventuais imprecisdes
detectadas no preenchimento do Plano de Trabalho, dispondo prazo para correcdo. A auséncia da
manifestacdo do convenente/proponente no prazo estipulado indicard sua desisténcia no
prosseguimento do processo.

3.1 Cronograma fisico-financeiro do convénio

Consiste na estrutura analitica do Plano de Trabalho do convénio, em forma de tabela, alimentada com
informacdes de custo e prazo. Conforme ilustrado a seguir, as a¢cdes do Plano de Trabalho sdo
compostas de metas, que por sua vez estdo detalhadas em etapas simplificadas. As etapas fisicas da
obra ndo necessariamente sao as etapas da meta correspondente, tendo em vista o nivel de
detalhamento requerido em cada documento (Plano de Trabalho ou contrato especifico). O Anexo |
disponibiliza exemplos diversificados. A figura a seguir ilustra que o nivel de detalhamento adequado
para as metas e etapas do Plano de Trabalho normalmente é mais conciso que o dos contratos.
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Termo de
compromisso Contrato XX

Plano Trab.

Ponte

€ Metas

Recomposicdo Infra/Meso- ' g etc
de greide estrutura
. e |
g concr. MR
Drenagem Superestrutura
HEEHE g amac |
: — € Etapas g etc
Bueiros Aterros
Protegdo de
taludes

Atencgdo! Cada meta compreende uma unidade independente, com especificacdo, quantidade, valor e
prazo definidos. As informacdes de custo e prazo das suas etapas devem ser obtidas no projeto basico.
Caso ndo se disponha de projeto, o detalhamento adequado das metas em etapas devera ser realizado
posteriormente, quando ja se dispuser do projeto basico, implicando em revisdao do Plano de Trabalho.

3.1.1 Cronograma Fisico > Listagem de metas

Cada meta compreende uma unidade independente, com especificacdo, quantidade, valor e prazo
definidos. Ver exemplos no Anexo I.

3.1.2 Cronograma Fisico > Listagem de metas > Etapas

Cada meta deve ser detalhada em etapas construtivas, com especificacdo e estimativas de quantidade,
valor e prazo. Os valores e datas atribuidos as etapas de cada meta constituem o cronograma fisico-
financeiro do convénio. Ver exemplos no Anexo I.

3.2 Cronograma de Desembolso

Cada parcela deve estar associada as metas correspondentes. A divisdo das parcelas deverd, em
principio, obedecer a seguinte regra:
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e valor minimo de RS 150.000,00.

e até R$1.500.000,00: 02 parcelas;
e de RS$1.500.000,01 a R$5.000.000,00: 03 parcelas;

e acima de R$5.000.000,00: 03 ou mais parcelas, com intervalo minimo de 3 meses e maximo de 6
meses entre parcelas consecutivas.

Naturalmente, a SEDEC podera solicitar parcelamento diferente durante a andlise, de modo que este
seja mais adequado ao caso concreto. Ainda, as parcelas de desembolso do convenente e do
concedente devem ser:

e contemporaneas — contrapartida e repasse da unido na mesma data;

e proporcionais — mesma propor¢do da participacdo de cada ente em relagdo ao valor total do
convénio;

e compativeis com o cronograma fisico dos empreendimentos.

Exemplo: obra no valor de R$1.200.000,00, duracdo de 6 meses, contrapartida de 5%.

e Numero de parcelas: 2 (inferior a R$1.500.000,00).

e Compatibilidade com cronograma fisico: os 3 primeiros meses requerem RS$800.000,00,
conforme o cronograma fisico-financeiro global do empreendimento. Assim, a primeira parcela
serd de R$800.000,00 e a segunda, 3 meses depois, de R$400.000,00.

e Proporcdo entre concedente e convenente: a 12 parcela serd composta de R$760.000,00 da
Unido (95%) e R$40.000,00 (5%) do proponente; a 22 serd composta de R$380.000,00 da Unido
(95%) e R$20.000,00 (5%) do proponente.

e Contemporaneidade: a previsdo é de que as parcelas do concedente e do proponente sejam
depositadas na conta especifica do convénio na mesma data (R$760.000,00 + R$40.000,00 antes
do inicio das obras e R$380.000,00 + R$20.000,00 apds 3 meses).

3.3 Plano de Aplicacao

Registrar o cédigo referente a cada natureza de despesa dos bens e servigos a serem adquiridos com os
recursos do convénio (normalmente equivale as metas). Por exemplo: 4.4.90.51.91 para as obras a
serem construidas; 4.4.90.51.80 no caso de contratacdo de projetos com recursos do convénio;
4.4.90.51.92 para instalagoes, etc.

Aqui se registram os bens e servicos a serem adquiridos com os recursos do convénio (normalmente
consiste na relacdo das metas), relacionando-os com os respectivos cddigos de natureza de despesa.
N3o separar o valor de contrapartida daquele proveniente da Unido. Os cddigos referem-se a
investimentos, aplicados diretamente em obras, projetos, estudos preliminares ou servicos de
supervisao.

e 4.4.90.51.80: investimentos na elaboragdo de projetos, planos ou estudos que sejam necessarios
para as obras de reconstrugao;

e 4.490.51.91: obras reconstruidas;
e 4.4.90.51.92: instalacBes (bombas para recuperacdo de sistemas de abastecimento, etc.);

e  4.4.90.51.93: benfeitorias em propriedade de terceiros.
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3.4 Anexos

Inserir no SICONV:
e Relatdrio de Diagnostico: tem o objetivo de subsidiar a formalizagdo do convénio e deve conter, no
minimo:
a) apresentacdo do problema enfrentado (demonstrar a existéncia do risco ou dano);
b) demonstracdo da viabilidade da proposta de solugao;

c¢) memorial de fotografias do local sob risco (ou danificado) e do local de implantagdo das obras.
Estas fotos devem ser recentes, datadas, descritas claramente por meio de legendas e com
identificacdo de sua localizacdo em planta (indicar coordenadas geograficas, se possivel).

e Outros: qualquer outra documentacdo técnica pertinente ao caso concreto, como estudos de
viabilidade, Plano Diretor de Macrodrenagem, etc.
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4 Celebracao de Convénio

A celebracdo do convénio ocorrerd somente apds a analise e aprovacao do Plano de Trabalho e da
documentacao institucional descrita anteriormente.

Sobre o assunto cabe destacar que a celebracdo também esta condicionada a andlise prévia da
Consultoria Juridica do Ministério da Integracdo Nacional, responsavel pela verificagdo dos aspectos
legais que norteiam o processo.

Quanto aos aspectos legais é importante destacar que a regularidade do CAUC é condicao indispensavel
para a celebracdo de convénio, conforme dispdem as leis de diretrizes orcamentarias federais.

Cabe ainda ressaltar que ha amparo legal para a celebracdo de convénio sem a apresentac¢do prévia da
documentacdo referente ao projeto basico, conforme disposto no art. 37 da Portaria Interministerial n®
507/2011. No entanto, a liberacdo do recurso estara condicionada a apresentacdo e aprovacdo desses
documentos.

4.1 Documentacado institucional necessaria

Sao pré-requisitos para a formalizacdo de convénio com a SEDEC os seguintes documentos:

e Lei Orgamentdria Anual - LOA;

e (Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD;
e Declaragdo de Contrapartida’;

e Leide Criacdo do Orgdo de Defesa Civil.

Para a anexagdo da documentagdo no SICONV, o convenente deverd inclui-los na aba “Anexos”
imediatamente apds o cadastramento da proposta. Portanto é aconselhavel que, no ato do
cadastramento da proposta, o proponente tenha em maos os documentos acima descritos.

Lei Orcamentaria Anual

Corresponde a Lei Orcamentaria Anual — LOA vigente no ano de cadastramento da Proposta, ou seja, do
ano que se pretende celebrar o convénio, conforme disposto no § 12 do Art. 58 da Lei 12.708/2012.

Quadro de Detalhamento de Despesa

Corresponde a um dos anexos da Lei Orcamentaria Anual. Como o préprio nome diz € um quadro onde
se discrimina todos os gastos previstos para o ano, o elemento e natureza de despesa, detalhadamente,
rubrica por rubrica. Ndo é necessdrio que o documento seja anexado na sua integralidade, sugerimos
inserir apenas os dados essenciais para a verificagdo, como por exemplo, os dados da secretaria ou
departamento de onde saira o recurso da contrapartida.

> Modelo disponivel no sitio www.defesacivil.gov.br.
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Declaracdao de Contrapartida

A Declaragdo de Contrapartida é um documento, exigido pelo § 12 do Art. 58 da Lei 12.708/2012, no
qgual o responsavel pelo convenente comprovard a existéncia de dotacdo orcamentaria especifica
conforme os limites estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias do ano vigente. O percentual é
calculado sobre o quantitativo populacional e especificado no SICONV no momento de escolha do
Programa. Para comprovar a dotacdo orcamentdria esta declaracdo deve explicitar a rubrica definida
para tanto, conforme Quadro de Detalhamento de Despesa. Observar que a rubrica orcamentaria deve
ser escolhida levando em consideracdo o objeto da Proposta.

No caso da proponente nao ter dotacdo orcamentaria especifica ou nao ter saldo suficiente para cobrir
o valor total a ser ofertado, é possivel a suplementacdo da rubrica orcamentdria. Quando tal
procedimento se fizer necessdrio o proponente devera incluir na aba “Anexos” cépia do ato, bem como
respectiva publicacao.

O depdsito do valor da contrapartida sera realizado conforme o Cronograma de Desembolso.
Lei de Criagdo do Orgio de Defesa Civil
Portaria n2 912-A, de 29 de maio de 2008:

(...) Art. 19- Os municipios, para se habilitarem a transferéncia de recursos federais destinados as acoes
de defesa civil, deverdo comprovar a existéncia e o funcionamento do Orgdo Municipal de Defesa Civil -
COMDEC ou correspondente. {...)

Como visto no Art. 19, da Portaria acima descrita, é necessdrio que o convenente insira juntamente aos
documentos ja elencados, documento que comprove a criagdo e o funcionamento do Orgdo de Defesa
Civil.

4.2 Envio eremessa do Termo de Convénio

Apds o atendimento dos requisitos para celebragdo do convénio, a SEDEC encaminhard o Termo de
Convénio para assinatura do convenente via SICONV. Tal documento serd anexado na aba “Dados”, em
campo especifico para essa destinagao.

O responsavel pelo convenente deve ler o documento e conferir os dados. O Termo deve ser impresso
em trés vias, o responsavel pelo convenente deve rubricar todas as paginas e assinar a ultima.

Na sequéncia o convenente deve remeter o documento, em trés vias originais, ao seguinte enderego:
Esplanada dos Ministérios, Bloco “E”, 72 andar, Secretaria Nacional de Defesa Civil, Brasilia-DF, CEP
70.062-900.

Ndo ha necessidade de preenchimento da data, uma vez que esta sera preenchida apds a assinatura do
Secretdrio Nacional.

Apds a assinatura do Secretdrio Nacional, bem como a respectiva publicagdo do instrumento, a via
original do convenente sera enviada via Correios.
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5 Projeto Basico e demais documentos técnicos condicionantes

Conforme a Portaria Interministerial n2 507/2011 a documentac&o técnica devera ser apresentada antes
da liberacdo da primeira parcela dos recursos. Serd fixado um prazo, para apresentacdo da
documentacdo técnica, prorrogdvel uma Unica vez por igual periodo, a contar da data da celebragdo do
convénio.

Os elementos abaixo relacionados compdem a documentagao técnica a ser encaminhada para andlise,
podendo o analista técnico solicitar pecas complementares em fun¢do das caracteristicas e
complexidade da obra/empreendimento. O Anexo Il discrimina, em maiores detalhes, a relagdo minima
dos documentos que integram o Projeto Basico, por tipologia de obra.

Apds a andlise da documentacao técnica apresentada a SEDEC comunicard ao convenente eventuais
imprecisdes detectadas no preenchimento do Projeto Basico, dispondo prazo para corre¢do. A auséncia
da manifestacdo do convenente/proponente no prazo estipulado indicard sua desisténcia no
prosseguimento do processo.

O Anexo IV apresenta o modelo de check list da analise técnica da documentagao técnica.

5.1 Dominialidade Publica

E a comprovacdo de dominio publico do local das obras, na forma do art. 25 da Portaria Interministerial
n° 507/2011. Deve vir acompanhada de planta georreferenciada identificando os vértices dos terrenos
demonstrados nos documentos de propriedade, que devem cobrir toda a area onde ocorrerdo as obras
(por exemplo, num acude a titularidade publica deve incluir além do local da barragem e demais
estruturas, a area a ser alagada, a drea de protecdo ambiental, etc.). Esta planta também deve vir
identificada e assinada por responsavel técnico.

5.2 Licenca Ambiental

Deve ser apresentada licenca prévia ou dispensa, conforme resolugdo Conama n° 237/97, emitida pelo
6rgdo ambiental correspondente. No caso de emissdo por 6rgao municipal, devera ser demonstrada

sua competéncia para o ato. O atendimento as condicionantes eventualmente presentes no
licenciamento ambiental devera ser contemplado no projeto. Para a liberagao dos recursos para obra
devera ser apresentada a licenca de instalagao.

5.3 Outorga do Direito do Uso dos Recursos Hidricos

Os empreendimentos que interfiram quantitativamente ou qualitativamente nos recursos hidricos
deverdo apresentar o documento de outorga ou de dispensa® (Ex.: pontes, bueiros, macro e
microdrenagem, sistemas de abastecimento, etc). Em alguns casos a outorga é substituida na fase de
projeto basico por autorizacdo de construcdo de obra hidrica, como ocorre para pogos tubulares
profundos em alguns estados, que autoriza a obra até a conclusdo estrita da perfuragdo. Verificar a
correta associagcdao da outorga ao projeto em questdo, como a vazdo outorgada e o regime de
bombeamento, dentre outros dados. Destaca-se que este documento é emitido apenas por drgdo

® Lei n2 9433/97, art. 12;
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estadual’ ou federal’. O atendimento as condicionantes eventualmente presentes no documento de

outorga devera ser contemplado no projeto.

5.4 CERTOH

O Certificado de Avaliagdo da Sustentabilidade da Obra Hidrica — CERTOH emitido pela ANA devera ser
apresentado nos casos contemplados pelo Decreto n? 4.024/2001 e Resolugdo ANA n2 194/2002.

Exemplo: obras hidricas cujo valor global do empreendimento — e ndo estritamente do convénio —

superam RS 10 milhdes.

5.5 Projeto Basico

O projeto basico deve ser elaborado anteriormente a licitagdo e receber a aprovacdo formal da
autoridade competente®-. Ele deve abranger toda a obra e possuir os requisitos estabelecidos no artigo
69, inciso IX. da Lei n2 8.666/1993.

Os elementos abaixo relacionados compdem a relacdo de documentos técnicos que deverdo ser
apresentados juntos a SEDEC, bem como a descricao detalhada de cada documento.

Salienta-se que a andlise técnica destes documentos pela SEDEC ndo lhe atribui corresponsabilidade,
permanecendo a responsabilidade técnica pelos projetos integralmente com seus autores, detentores
das ARTs.

Consoante o principio da eficiéncia, serdo prioritariamente analisados os projetos que possuirem todos
os demais documentos condicionantes apresentados (as informacdes sdo interdependentes e essenciais
para a analise, como delimitagdo de area, condicionantes ambientais, dados de outorga, etc.).

5.5.1 Pecas graficas

Formam uma representacdo grafica do objeto a ser executado, elaborada de modo a permitir sua
visualizagdo em escala adequada, demonstrando formas, dimensdes, funcionamento e especificacbes,
perfeitamente definida em plantas, cortes, elevacGes, esquemas e detalhes, obedecendo as normas
técnicas pertinentes. As pranchas deverdo estar dobradas em tamanho A4, levando em conta a fixagao,
por meio de aba, em pastas e de modo a deixar visivel o carimbo destinado a legenda, conforme NBR-
6492, com a finalidade de facilitar o manuseio das pranchas.

5.5.2 Memorial Descritivo

Deve conter:

e Relatdrio de Diagndstico da situagdo local, detalhando o relatdério apresentado antes da
celebracdo do convénio (item 2.9), apresentando o problema enfrentado. O documento deve
conter:

o Fotos datadas e recentes do local da obra;

o Comparagdo entre as diversas alternativas possiveis para solu¢do do problema, apresentando
as justificativas que subsidiaram a escolha da solucdo desenvolvida. Para obras de pequeno

7 Lei n® 9433/97, art. 14.
% Lei ne 9984/2000, art. 42, inciso IV.
° Lei ne 8.666/1993, art. 7°, § 29, inciso |.
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porte admite-se abordagem simplificada, constituida de descricdo resumida das demais
alternativas e motivacdo da escolha;
o Demonstracdo de que a solugdo proposta é vidvel para solucionar o problema, justificando a
intervencdo. O documento deve indicar:
= para obras inseridas no Programa 1027 (prevencdo a desastres), que a
intervengdo proposta minimizara o risco do desastre previsto.

=  para obras inseridas no Programa 1029 (reconstrucao e reabilitacdo) que a
proposta para reabilitacdo do cendrio serda sustentavel, ou seja, engloba
intervengdes que também visem reduzir o risco de desastres semelhantes ao
ocorrido.

e  Descricdo detalhada do objeto projetado, na forma de texto, onde sdo apresentadas as solucdes
técnicas adotadas, necessdrias ao pleno entendimento do projeto, complementando as
informagdes contidas nos desenhos. Devera descrever os métodos construtivos; a forma de
obtencdo dos materiais (aquisicdo comercial, jazida, etc); distancias de transporte; relacdo minima
de equipamentos; logica de implantacdao das metas com o objetivo de possibilitar ao menos
funcionalidade parcial do empreendimento em caso de paralizacdo da obra; sequéncia das
etapas/fases de cada meta, etc.

llustrar a compatibilidade do projeto com eventuais outros projetos paralelos ao convénio em questao

ou com sistemas/obras preexistentes.

5.5.3 Estudos Técnicos Preliminares

Compreende os estudos que subsidiaram a elaborac¢do do projeto, como topografia, sondagens e perfis
geoldgico-geotécnicos, estudos hidroldgicos, entre outros.

5.5.4 Memorial de Calculo dos Dimensionamentos

Deve conter o resumo de todos os calculos e estudos, baseados em normas técnicas e referéncias
bibliograficas, demonstrando o dimensionamento das solug¢Ges técnicas adotadas (de modo a evitar ou
minimizar reformula¢es/reajustes acentuados durante a fase de execucdo). As formulas utilizadas
devem ser apresentadas sob suas formas literais (esclarecendo-se o significado de cada varidvel) e os
parametros adotados devem estar justificados. Citar as fontes de referéncia.

5.5.5 Especificacoes Técnicas

Texto no qual se fixam todas as regras e condi¢Ges que se devem seguir para a execucdo da obra ou
servico de engenharia, caracterizando individualmente os materiais, equipamentos, elementos
componentes, sistemas construtivos a serem aplicados e 0 modo como serdao executados cada um dos
servicos, apontando os critérios para a sua medicdo. Todos os itens do orcamento devem ser
especificados, organizados segundo a itemizacdo empregada na planilha orcamentaria.

5.5.6 Cronograma Fisico-Financeiro

Representacdo gréfica do desenvolvimento dos servicos a serem executados ao longo do tempo de
duracdo da obra, demonstrando em cada periodo, o percentual fisico a ser executado e o respectivo
valor financeiro despendido. Deve ser apresentado um para cada meta (subsidia a verificacdo dos prazos
e valores das etapas de cada meta), e um global (subsidia a verificagdo da compatibilidade do
cronograma de desembolso com o ritmo do empreendimento).
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5.5.7 Orcamento

Avaliacdo do custo total da obra, tendo como base: (a) precos dos insumos praticados no mercado ou
valores de referéncia; e (b) levantamentos de quantidades de materiais e servigcos obtidos a partir do
conteuddo dos elementos descritos nos subitens a seguir. Sdo inadmissiveis apropriacdes genéricas ou
imprecisas, bem como a inclusdo de materiais e servicos sem previsao de quantidades. O Orcamento
devera ser lastreado em composi¢des de custos unitarios e expresso em planilhas de custos e servigos,
referenciadas a data de sua elaboragao. O valor do BDI considerado para compor o preco total deverd
ser explicitado no orcamento, assim como a taxa de encargos sociais.

e Planilha Or¢amentdria: sintetiza o orgamento e deve conter, no minimo:

a) discriminacdo de cada servico, unidade de medida, quantidade, custo unitdrio (limitado
conforme LDO vigente, indicando o cddigo e a referéncia utilizada) e custo parcial;

b) custo total orcado, representado pela soma dos custos parciais;
c) data de sua elaboracgao;

d) nome completo do responsdvel técnico pela orcamentagdo, seu numero de registro no CREA
e assinatura.

e) cddigo e nome da tabela de referéncia (SINAPI, SICRO 2, CODEVASF, DNOCS, etc.).

Na organizagdo dos itens da planilha, os servicos referentes a cada meta deverdo estar agrupados,
subdividindo a planilha segundo as tipologias de obra nela presentes (Ex.: Meta 1/Pavimentacg3o;
Meta 1/drenagem; Meta 2/Pavimentacdo; Meta 2/drenagem; etc.). A versdo eletrbnica da
planilha devera ser anexada Na aba “Projeto Basico” do SICONV, em formato Excel.

Observagoes:

710

n o«

a) Evitar o uso de unidades genéricas e globais, como “verba (vb)”, “ponto (pt)
(ci)”.

b) A planilha ndo deve conter previsGes de despesas a titulo de taxa de administracdo, de

ou “conjunto

geréncia ou similar, bem como pagamento a qualquer servidor publico.
c) Adata base da planilha devera ser recente, a fim de se garantir a exequibilidade do projeto.
d) Na&o deve haver precos distintos para servigos similares.

e) Obras rodoviarias deverdo ter seus custos unitarios analisados segundo a referéncia SICRO,
enquanto as demais deverdo ser comparadas a tabela SINAPI Referencial (divulgada na
Internet). Ex.:SINAPI: obras de infraestrutura urbana como drenagem/pavimentac¢do; SICRO:
obras de arte como pontes e bueiros, estradas vicinais, etc.

f)  (item aplicavel ao OGU 2013): Na hipdtese de a tabela referencial principal (SICRO ou SINAPI,
conforme o caso) ndo oferecer determinado custo unitario, este serd apurado por meio de
pesquisa de mercado e justificado pelo convenente'’. S50 aceitos um dos seguintes meios:

=  servico semelhante encontrado em outra tabela referencial que melhor represente o
caso concreto;

% Obras publicas: recomendacdes basicas para a contratacdo e fiscalizagdo de obras publicas / Tribunal de Contas
da Unido, — Brasilia : TCU, SECOB, 2002, P. 16.

' § 19, art. 102 da Lei n? 12.708/2012 — LDO 2012

Decreto n? 7.983 de 08 de abril de 2013 (DOU de 09/04/2013)
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calculo da mediana de 03 ou mais cotagBes regionais encaminhadas pelo convenente,
podendo ser calculada a média para situagdes onde seja impossivel este nimero minimo
de cotacgdes.

apresentacdo de composicao de custo (utilizando insumos da tabela referencial principal
sempre que possivel).

g) Sdo exemplos de outras tabelas referenciais (a LDO 2012 n&o especifica hierarquia):

Orgdos/Entidades da Adm. Pub. Federal: CODEVASF, DNOCS, SINAPI (Referencial,
Nacional e Regional), SICRO2, CBTU, Eletrobrdas, Aneel, Eletrosul.

Secretarias/Controladorias Estaduais/Municipais de Infraestrutura e/ou Obras: EMOP-RJ;
Controladoria Geral do Municipio (sistema SCO-RIO); SIURB - Pref. Mun. de Sao Paulo;
SEINFRA-CE; SEINFRA-MT; SETOP-MG; SEINF-Fortaleza; SIN-RN; SEOP-PR; SEOP-AC; SMH-
RJ; SEINF-TO; SEINF-AM (SICOP); SEIE-PB.

Companhias/Departamentos Estaduais de Habitacdo e Urbaniza¢do: CEHOP-SE (sistema
ORSE); CDHU-SP; NOVACAP-DF; SUCAB-BA.

Companhias estaduais de saneamento: SANEAGO; COMPESA; SANEPAR; CAESB;
COPASA; COSANPA; SABESP; CASAN; CAEMA; SANEATINS; SANESUL; EMBASA; CESAN;
AGESPISA; CORSAN; CAGEPA; CAGECE.

Departamentos Estaduais de Estradas de Rodagem: DER-SP;DER-RO;DERTINS;DER-PB;
DEINFRA-SC; DER-PR; DER-BA; DER-PE; DER-MG; DER-ES; AGETOP.

h) Nos casos em que custos existentes na tabela de referéncia principal (SINAPI ou SICRO,

conforme o caso) ndo representarem adequadamente a obra em questdo, deverdo ser

apresentados relatdrios técnicos circunstanciados'?, que trazem a composicdo de custo

adequada ao caso concreto. Devem estar demonstrados os cdlculos dos coeficientes de

produtividade, a pertinéncia dos equipamentos, da relacdo de mao-de-obra e dos materiais,

bem como comprovados os custos unitarios dos insumos (utilizando insumos da tabela

referencial principal sempre que possivel).

i)  Quanto ao BDI (beneficios e despesas indiretas

)13

Os itens administragdo local, instalagdo de canteiro de obras, mobilizacio e
desmobilizagdo, visando a maior transparéncia, devem constar na planilha orcamentdria
como custo direto, e ndo na composi¢do do BDI.

A composi¢do analitica da taxa do BDI deverd ser apresentada em etapa posterior, na
etapa de analise da licitagao.

Serd verificado se a estimativa de BDI apontada pelo convenente nesta fase estd
compativel com a faixa indicada pelo TCU para obras publicas, conforme parametros
apresentados pelo Acérdio 2.369/2011-Plendrio (subsidiariamente, para obras
rodoviarias, o parametro sera o BDI adotado pelo DNIT). O acérdado pode ser acessado
livremente no sitio do Tribunal: www.tcu.gov.br (no campo de pesquisa da pégina inicial,
digite: 2369/11 plendrio).

Valores fora desta faixa indicada poderdo ser acatados desde que o convenente
apresente justificativa técnica acompanhada de composicdo do BDI ainda nesta etapa de
analise do orgamento.

2 Inciso IV, § 52, art. 102 da Lei n2 12.708/2012 (LDO 2012);
Decreto n2 7.983 de 08 de abril de 2013 (DOU de 09/04/2013)
B Acérddo ne 325/2007 — Plenario (ja descontada a CPMF)

Convénios: Caderno de Orientactes — Janeiro/2013


http://www.tcu.gov.br/

DEFESA CIVIL

Projeto Bdsico e demais documentos técnicos condicionantes

= Caso os valores de materiais/equipamentos sejam relevantes no total da obra, avalie a
possibilidade de realizagdo de licitagdes distintas'. Para a opg3o de licitagdo em conjunto, devera
ser empregado BDI distinto para os materiais/equipamentos (como referéncia, recomenda-se que
o BDI para aquisicdo de materiais e equipamentos ndo supere as indicacdes do Acdrdao
2.369/2011-Plenario).

i) Para os casos de emprego de taxa de encargos sociais diferente daquela contida na tabela de
referéncia, em fungdo das especificidades do local de execucdo dos servicos, devera ser apresentada
demonstracdo de sua composicao analitica.

e Memorial de Calculo de Quantitativos

Deve conter:
a) os calculos de todos os quantitativos fisicos dos materiais, servicos e equipamentos a serem
utilizados nas obras, constantes na planilha orgamentaria.

b) para os itens ndo encontrados na tabela de referéncia principal, a descricdo da metodologia
empregada para definicdo dos seus custos unitarios (§ 29, art. 102 da Lei n? 12.708/2012 —
LDO 2012), bem como citadas as referéncias utilizadas nestes casos.

A seguir é apresentado um exemplo de memorial de cdlculo de quantitativos de servigos de uma obra
ficticia.
a) Escavac¢do mecanizada de area, qualquer terreno, exceto rocha
= Trecho 1: (315 x 1,00 x 0,80 m) x 2 = 504 m®
=  Trecho 2:(425,00x 1,20 x 0,80 m)x 3 = 1224 m’
*  Total: 5,04 + 1224 = 1229,04 m®
b) Concreto estrutural fck=20 MPa, inclusive fornecimento, aplicacdo e adensamento
=  Pilares: (4,50 x 0,60 x 0,50) x 4 = 5,4 m*
= Vigas: (7,80x0,50x0,40)x 2 = 3,12 m®
=  Tabuleiro: (7,80 x 5,00 x 0,25) = 9,75 m?
= Alas: [(5,00 + 2,00 +2,00)x0,80x 2,5] x 2 = 36m*
= Total: 5,4 +3,12+ 9,75 + 36 = 54,27 m®

e Composi¢do de Custo Unitdrio de Servi¢o: conforme inciso Il, pardgrafo 29, artigo 72 da lei
8.666/93, “as obras e servicos somente poderdo ser licitados quando existir orcamento detalhado
em planilhas que expressem a composicGo de todos os seus custos unitdrios”. Neste sentido, o
convenente devera possuir as composi¢cdes de custos unitarios de todos os servigos, devendo
encaminhar a SEDEC aquelas construidas para os servigos ndo encontrados nas tabelas referencias.

Cada composicdo de Custo Unitario define o valor financeiro a ser despendido na execucdo do
respectivo servico e é elaborada com base em coeficientes de produtividade, de consumo e
aproveitamento de insumos e seus pregos coletados no mercado, devendo conter, no minimo:

' Acérddo 2158/2008-Plenario; Simula n2253-TCU
> Obras publicas: recomendacdes basicas para a contratacdo e fiscalizacdo de obras publicas / Tribunal de Contas
da Unido. — 2. ed. Brasilia : TCU, SECOB, 2009, P. 20.
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a) discriminagdo de cada insumo, unidade de medida, sua incidéncia na realizacdo do servico,
preco unitario e custo parcial;

b) custo unitdrio total do servigo, representado pela soma dos custos parciais de cada insumo.

5.6 Projeto padronizado

Quando se tratar de construcdo ou reconstrucdo de casas, poderdo ser utilizados os projetos de
Habitacdo de Interesse Social disponibilizados pela CAIXA ECONOMICA FEDERAL. E suficiente para o
Projeto Basico a apresentacdo dos documentos correspondentes disponiveis no site da instituicao, que
devem ser complementados com o cronograma fisico-financeiro e especificagdes técnicas nos casos em
gue o modelo ndo apresentar tais pecas.

O memorial de calculo dos quantitativos da planilha orgamentaria serd necessario para demonstrar
eventuais adaptacGes do projeto, com reflexos nas quantidades e relacdo de itens do orgamento.
Naturalmente, todos os documentos do modelo de projeto deverdao receber as revisdes necessdrias
para manterem a compatibilidade entre si e a compatibilidade com a realidade local.

5.7 Documentos complementares

5.7.1 Mapa e/ou Croqui de localizacdo das obras

A planta de situacdo deve ser apresentada em escala adequada, destacando a area ocupada pelo
projeto, indicando etapas de implantacdo (se for o caso), os principais itens constituintes do projeto e
suas localizagcGes, preferencialmente georrefenciada. Este mapa também deve conter indicacdo do
responsavel técnico, com respectiva assinatura.

5.7.2 Anotacdes de Responsabilidade Técnica - ART (CREA)

Apresentar ART(s) do(s) responsavel (eis) técnico(s) pelo Projeto, Orcamento e Fiscalizacdo da obra
objeto do Convénio, com comprovante de pagamento. Devem corresponder aos profissionais que
assinaram os respectivos memoriais, plantas, planilha, composi¢des de custo, especificacbes, etc. A ART
de orcamento devera fazer mengao de responsabilidade nos termos da LDO federal vigente.

5.7.3 Operac¢ao e Manutenc¢ao:

e Apresentar declaracdo expedida pelo convenente indicando o drgdo/entidade responsavel pela
operacgdo e manutencdo do sistema/objeto.

e Apresentar declaracdo de anuéncia expedida pelo drgdo/entidade indicado para assumir a
responsabilidade pela operagdo e manutengdo do sistema/objeto. Naturalmente esta declaragdo é
dispensada caso o proprio convenente se declare o responsavel pela operagdo e manutengao do
sistema/objeto.

5.7.4 Declaracio de infraestrutura

Para o caso de construcdo de edificacBGes, apresentar declaragdo de que o convenente implantara a
infraestrutura basica necesséria (agua, luz, ruas, etc.), cuja conclusdo estard vinculada a prestacdo de
contas do convénio.

5.7.5 Lista de beneficiarios

Para o caso de construcdo/reconstrucdo de casas, apresentar lista de beneficiarios com nome, RG e
endereco.
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6 Revisao do Plano de Trabalho

O Plano de Trabalho deverd ser readequado apds a aprovacdo do projeto basico (descrigdo,
quantificacdo e valoracdo das metas e etapas, lista de bens/servicos no plano de aplica¢do, parcelas no
cronograma de desembolso, etc.). O Anexo V apresenta o modelo de check list da andlise técnica da
revisdo do plano de trabalho.

No SICONV, tal adequacao se dara por meio de Ajuste do Plano de Trabalho ou por Termo Aditivo.

e Ajuste do Plano de Trabalho: se aplica aos casos que as adequagdes ndo impliguem em alteracao
de valor, vigéncia ou objeto do instrumento celebrado.

e Termo Aditivo: necessdrio quando houver necessidade de alteracdo de valor (suspensdo ou
acréscimo), vigéncia, ampliacdo do objeto, indicacdo de crédito e alteracdo de responsavel do
Concedente.

O Manual de Ajuste do Plano de Trabalho, Termo Aditivo e Prorroga de Oficio — Versédo 3 de 31/08/2011,

disponivel no Portal do Convénios — SICONV, descreve os procedimentos para o ajuste do plano de

trabalho apds a celebragdo do convénio.

Todos os documentos aprovados (licencas, memoriais, plantas, planilhas, estudos, etc.) deverdo ser
encaminhados a SEDEC em meio fisico (via original ou cdpia autenticada). Cada prancha e capas dos
demais documentos do projeto bdsico deverdo conter: identificacdo e assinatura do responsavel técnico
(nome completo, titulagdo e numero de registro no CREA, nos termos da Lei n? 6.496/1977),
identificacdo do documento, denomina¢do e local da obra, identificacio do convenente, data e
numerag¢do das paginas. As pranchas deverdao estar dobradas em tamanho A4, levando em conta a
fixacdo, por meio de aba, em pastas e de modo a deixar visivel o carimbo destinado a legenda, conforme
NBR-6492, com a finalidade de facilitar o manuseio das pranchas.

A aba “Projeto Basico” devera ser atualizada com a versdo aprovada do projeto, devidamente
identificada (e assinada) conforme instrugdes do paragrafo anterior.
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7 Execucao do convénio

Cabe integralmente ao convenente a responsabilidade por gerenciar, fiscalizar e executar as obras.
Parte destas atribuicGes pode ser delegada a terceiros conforme a legislacdo vigente (contratacdo de
empresa supervisora), mas isso nao transferird a responsabilidade perante o convénio. Desse modo, o
convenente deverd cuidar para que a execucdo das obras atenda as normas técnicas e a legislacdo
ambientais vigentes, e que os contratos sejam firmados e executados a luz da legislacdo pertinente (Lei
n2 8.666/93, LDO federal, LRF, etc.).

7.1 Liberacao de recursos

Constitui requisitos para a liberacdo da primeira parcela de recursos para execucdo das obras:

e documentos relacionados em cldusula especifica do Termo de Convénio;

o Quando o convénio envolver obras, os documentos condicionantes normalmente s3o:
dominialidade publica, licenciamento ambiental, outorga do direito do uso da agua,
CERTOH e projeto basico.

o No caso de servicos, tais como, elaboracdo de estudos e projetos, o convenente devera
apresentar o termo de referéncia e a licenca ambiental prévia ou dispensa, quando o
convénio envolver servicos que exijam estudos ambientais, conforme Resolucdo
Conama n° 237/97.

e licenciamentos ambientais de instalagdo (nos casos onde ndo houve dispensa de licenciamento
ambiental);

e apresentacdo da Anotacdo de Responsabilidade Técnica de fiscalizagdo (ART);

e  envio a SEDEC da relativa documentacao de licitagdo.

Todo desembolso posterior a primeira liberagdo de recursos para obras serd condicionado a
apresentacdo do Relatério de Execugdo conforme item 7.3.

7.2 Pagamentos

Antes da realizagdo de cada pagamento, o convenente deverd incluir no SICONV, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) adestinagdo do recurso;

b) o nome e CNPJ ou CPF do fornecedor, quando for o caso;

c) o contrato a que se refere o pagamento realizado;

d) ameta, etapa ou fase do Plano de Trabalho relativa ao pagamento; e

e) a comprova¢do do recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante inclusdo no

Sistema das notas fiscais ou documentos contabeis.

7.3 Relatorio de Execucao

O Relatério de Execucdo deve ser apresentado mensalmente pelo convenente a SEDEC, segundo o

modelo fornecido pela Secretaria no sitio www.defesacivil.gov.br. Este documento informa a SEDEC
sobre os principais aspectos gerenciais do empreendimento, tais como cumprimento dos prazos,
situacdo das contratacdes, andamento da execucao e desempenho em termos de custo. Deve estar
compativel com a ultima medi¢do de cada meta.
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O relatério devera ser elaborado e assinado (com rubrica em todas as folhas) pelo engenheiro

responsavel pela fiscalizacdo da obra e pelo servidor designado como fiscal do contrato (art. 67 da lei
8.666/93), com preenchimento conforme segue:

7.3.1 Cabecalho

e O relatdrio devera ser mensal, com data-fim referindo-se a data da ultima medicao contratual
realizada.

e O responsavel técnico deve corresponder aquele de ART de fiscalizagdo enviada a SEDEC.

e O fiscal do contrato devera corresponder aquele de ato legal de designagao oficial encaminhado a
SEDEC.

e Asinformacdes de contato de cada agente deverao estar completas.

7.3.2 Escopo

e Os dados do convénio deverdo estar coerentes com o ultimo Plano de Trabalho aprovado pela
SEDEC;

e Adescricdo das atividades no periodo devera estar demonstrada no anexo fotografico.

e O Plano de Trabalho devera refletir, fielmente, o planejamento real das obras. Assim, qualquer
alteracdo nas metas e etapas, seja em termos de custos ou prazos, devera ser informada a SEDEC.
Como providéncia, encaminhe a proposta de revisdo do Plano de Trabalho como anexo ao
Relatério de Execucdo, justificando brevemente os motivos das alteracées.

e  Se houverem obras complementares aquelas do Plano de Trabalho, que sejam fundamentais para
gue estas ultimas apresentem funcionalidade, o andamento destas obras devera ser descrito,
mesmo que sejam custeadas com recursos estranhos ao convénio.

7.3.3 Prazos e custos

e Se a vigéncia do instrumento de transferéncia for insuficiente para a conclusdo dos trabalhos,
qualguer que seja o motivo, devera ser solicitada prorrogacdo de prazo. Além de registrar a
vigéncia atual do convénio, informe quando a licenca ambiental expira.

e Informar situacdo das etapas de cada meta em termos de execugdo. Caso haja obra paralisada,
esta situagao deverd ser claramente justificada no item “4.1 Situagdo das obras”.

e Complementar a tabela com as datas reais de inicio e término (se concluida) de cada etapa do
Plano de Trabalho, bem como o custo correspondente que foi, de fato, medido até o momento
(agregar as medigcGes da planilha orgamentaria do contrato nas etapas correspondentes).

7.3.4 Contratos

e Informar a situacdo de cada meta do Plano de Trabalho em termos de contratacdo para sua
execuc¢do, bem como a forma adotada, os valores e a vigéncia dos contratos.

e  Registrar o status do envio da documentagdo elementar, encaminhar, como anexo ao Relatério de
Execugdo, os documentos pendentes que estiverem disponiveis.

e Informar sobre a necessidade de aditivos contratuais que alterem os contratos em valor ou prazo,
readequacdo em termos de quantidade, revisdo do cronograma fisico-financeiro, reequilibrio
econdmico-financeiro, etc., além de outras informagdes que julgar relevantes.

7.3.5 Conclusao

e  Concluir sobre o andamento das obras, expondo eventuais preocupac¢des, como alteracdes com
relagdo ao projeto basico que subsidiou a contratagao.

e  Concluir sobre a situacdo dos contratos, informando eventuais preocupag¢des, como expectativa
de elevagdo dos custos ou atrasos.
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7.3.6 Anexos

e  Encaminhar breve relatdrio fotografico do periodo (ver item 7.3.1), demonstrando o andamento
das obras de cada meta. Cada fotografia deverd estar acompanhada de legenda com sua
respectiva descricao.

e Acostar o ultimo boletim de medicao, contendo também o acumulado e o saldo de cada servico.
e  No primeiro relatério, anexar as ARTs de fiscalizacdo, atualizando em caso de alteracao.

e No primeiro relatério, anexar os atos formais de designacao dos fiscais de contrato, atualizando
em caso de alteracdo.

7.4 Solicitacdo de prorrogacao de prazo de vigéncia

A prorrogacdo podera ser concedida mediante solicitagdo formal do Proponente a SEDEC, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia do convénio. Devera estar
acompanhada do Relatdério de Execucdo atualizado, contendo a motivacdo dos atrasos e a justificativa
para o novo prazo pleiteado.

A anadlise da pertinéncia quanto a prorrogacdo da vigéncia do instrumento de transferéncia sera pautada
pela andlise critica dos relatdrios de execugao. Para tanto, o convenente deverd apresentar justificativa
para o atraso, demonstrando, inclusive, que os contratos celebrados permanecerdo legalmente vélidos
e compativeis com o prazo solicitado.

A responsabilidade pela prorrogacdo de contratos é do convenente. Conforme a Lei de LicitacOes, as
contratacdes por dispensa de licitacdo ndo podem ultrapassar o prazo de 180 dias da ocorréncia do
desastre.
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8 Revisdo e readequac¢do do Termo de Convénio: Termo Aditivo (T.A.)

Termo Aditivo é o instrumento que modifica o termo de convénio, sendo vedada a alteracao do objeto
pactuado. E utilizado nos casos de ampliagio de quantitativos do objeto, prorrogacdo de vigéncia,
alteracdo do valor de contrapartida ou de repasse, nimero de parcelas, bem como a alteragdo de
qualquer clausula do instrumento. Para as demais alteracdes do plano de trabalho, que nao impliquem
nos itens anteriores, ndo ha a necessidade de confec¢do de Termo Aditivo. Porém, vale ressaltar que as
alteracdes devem ser solicitadas e aprovadas pela drea competente antes de sua execucao fisica.

_ E necessario apresentar algum documento para a elaborag¢do do Termo Aditivo?

Para a elaboracdo de Termo Aditivo ndo é necessdria a apresentacdo de nenhum documento, no
entanto, qualquer mudanca no termo de convénio deve ser justificada. Por exemplo, para casos de
ampliacdo do objeto pactuado o convenente deve comprovar a necessidade da ampliacdo e que possui
capacidade técnica para tanto. Outro caso comum é o aumento do valor da contrapartida, neste
exemplo o convenente deve comprovar que possui disponibilidade orcamentaria para arcar com o novo
valor, de acordo com o orgamento do ano em que for sugerido o aumento, apresentando para tanto
LOA, QDD e nova Declaracdo de Contrapartida, conforme exigéncia descrita em capitulo anterior.

Forma de Cadastramento no SICONV

Para o cadastramento do Termo Aditivo no SICONV o convenente deve entrar na aba “T.A” e solicitar a
inclusdo de um Termo Aditivo. O concedente, apds andlise da necessidade acatard ou ndo o pedido, e
caso o faca serd responsdvel por incluir no sistema um T.A. virtual que permitira a alteracdo de abas
como "Cronograma de Desembolso” e “Cronograma Fisico”, bem como incluird o documento a ser
assinado fisicamente pelo convenente e reenviado a SEDEC, conforme a sistematica do Termo de
Convénio.
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9 Prestacao de contas

‘ ATENGAO! A prestac3o de contas parcial foi substituida pelo procedimento tratado nos itens 7.2 e 7.3. |

A prestacdo de contas final esta disciplinada no Capitulo VI da Portaria Interministerial n2 507/2011.
Cabe ao prefeito e ao governador sucessor prestar contas dos recursos provenientes de convénios e
contratos de repasse firmados pelos seus antecessores. Quando nao for possivel, devera apresentar a
SEDEC justificativas que demonstrem o impedimento de prestar contas e as medidas adotadas para o
resguardo do patriménio publico. O novo administrador devera solicitar a instauracdao de tomada de
contas especial quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de agao ou omissdo do antecessor.

O convenente deverda apresentar a prestacdo de contas dos recursos recebidos dentro de 60 (sessenta)
dias, contados do término da execucdao do objeto pactuado, devendo devidamente instruida com os
seguintes documentos:

e Aspecto técnico

o Relatério de Execucdo atualizado;

o Licengas ambientais de operacao nos casos em que o licenciamento nao foi dispensado.
e Aspecto financeiro

o Disponivel no sitio: http://www.integracao.gov.br/convenios/contas.asp.
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10 Tomada de Contas Especial

Nos casos de reprovacao da prestacdo de contas apresentada, a Coordenacdo-Geral de Convénios —
CGCONV do Ministério da Integracdo Nacional encaminhara ao convenente oficio contendo informacgao
sobre o valor da glosa. O convenente deve apresentar sua justificativa, e a vista das razles
apresentadas, ou ante a auséncia de manifestacdo no prazo estipulado para tanto, serd solicitada a
devolugdo dos recursos. No caso de nao atendimento, o Ministério providenciard a instauracdo da

Tomada de Contas Especial junto ao Tribunal de Contas da Unido.
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11 Publicacoes correlatas

O Portal dos Convénios SICONV traz diversos manuais operacionais do sistema, bem como simuladores
para capacitacdo e treinamento, que podem ser acessados em www.convenios.gov.br.

Ainda, recomendamos leitura atenta dos seguintes normativos, acessiveis no Portal da Legislacdo, no
link http://www4.planalto.gov.br/legislacao.

e Lein? 8.666/93: Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

e Decreto n? 6.170/2007: dispOe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias;

e Lei Complementar n2 101/2000: Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e dad outras providéncias;

e Portaria Interministerial n2 507/2011: Estabelece normas para execug¢do do disposto no Decreto
n? 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias.
Apresenta alternativas de comprovacao de titularidade das areas onde ocorrerdo as obras.

A SEDEC disponibiliza diversas publicacdes que subsidiam o convenente, dentre as quais destacamos:

e “Politica Nacional de Defesa Civil”;

e “Manual de Decretacdo de Situacao de Emergéncia”;
e “Convénios: Caderno de orientagdes”;

e Diversos modelos de formuldrio e relatdrios.

O Tribunal de Contas da Unido também possui publica¢cdes que orientam o gestor:

e “LicitacOes e Contratos — Orientagdes e Jurisprudéncia do TCU”;

e “Manual de Orientagbes e Normas ao Convenente para Prestacdo de Contas de Convénio e
Contrato de Repasse Federal”;

e “Cartilha de Licenciamento Ambiental”;

e Sistematizacdo de jurisprudéncia, onde decisdes, acérddos e simulas podem ser pesquisados
por assunto.

A Controladoria-Geral da Unido também disponibiliza diversas publica¢des correlatas ao tema:

e “Gestdo de recursos federais — Manual para agentes municipais”;

e “0 Vereador e a Fiscalizagdo dos Recursos Publicos Municipais”;

e  “Olho Vivo no Dinheiro Publico — Um Guia para os Cidadaos Garantirem seus Direitos”;
e “Manual de Integridade Publica e Fortalecimento da Gestdo”.

Todas as publicagdes podem ser acessadas, gratuitamente, no sitio das instituicdes na Internet.
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Anexo I - Exemplos para o Plano de Trabalho

1. Sistema de abastecimento

1.1 Objeto

“Abastecimento da comunidade Buriti, no municipio Alfa”.

1.2 Metas
No exemplo, o conjunto das seguintes metas da funcionalidade ao empreendimento:
Meta Especificacao Quantidade Valor Prazo
1 :lzi\c::!agee?cit:ntj::\é(;odn; 13:;?6 01 unidade RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
2 Estacdo de tratamento (15 I/s) 01 unidade RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
3 Estacdo elevatéria (75 cv) 01 unidade RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
4 Adutora ($=300mm) 1562 m RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX

1.3 Etapas/Fases

Exemplificando para a Meta 1 (barragem):

Etapa Especificagao Quantidade Valor Prazo

. Mobilizagdo, canteiro de
Servigos
o obras, desmatamento e 100 % RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
preliminares
acessos.

N 1800 m2 de
. Remocio de solo, tratamento N
Fundagdo . fundagdo RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
da fundagao.

preparada
Escavagdo de sangradouro e 20m de
Vertedouro ¢ N & RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
construcdao de muro vert. vertedor
Macigo de terra e drenagem 4900 m3 de
Macico . ¢ & . RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
interna. macico
Protecdo Plantio de grama (jusante) e 850 m2 de
¢ . & ! ) i . RS XXX XX/XX/XX @ XX/XX/XX
dos taludes rip-rap (montante) area protegida
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2 Drenagem com Pavimentac¢ao

2.1 Objeto

“Drenagem, com pavimentagdo, das ruas Pau Brasil (n2 100 a 300) e Cruzeiro do Sul (n° 450 a 880)”.

2.2 Metas

No exemplo, o objeto do convénio pode ser subdividido em metas da seguinte forma:

Meta Especificacao Quantidade Valor Prazo
Drenagem da rua Pau Brasil, com 200m de rua XX/XX/XX a
1 ) . RS XXX
pavimentagdo drenada XX/XX/XX
5 Drenagem da rua Cruzeiro do Sul, 430m de rua RS XXX XX/XX/XX a
com pavimentagdo drenada XX/XX/XX

2.3 Etapas/Fases

Exemplificando para a Meta 1 (Rua Pau Brasil):

Etapa Especificagao Quantidade Valor Prazo
Servigos L ) XX/XX/XX a
o Mobilizagdo, canteiro. 100 % RS XXX
preliminares XX/ XX/ XX
Regularizagdo do terreno (rua XX/XX/XX a
Terraplanagem 2000 m2 RS XXX
e calgadas). XX/XX/XX
Tubos de Interligagdo das bocas de lobo XX/XX/Xx a
. ~ N . . 54m RS XXX
ligacdo a galeria principal XX/ XX/ XX
~ ) XX/XX/XX a
Bocas de lobo Implantagao de bocas de lobo 8 unidades RS XXX
XX/XX/XX
Galeria Tubo coletor principal — eixo XX/XX/xx a
o princip 300m RS XXX /o
principal darua XX/ XX/ XX
. Entroncamento galeria ) XX/XX/XX a
Pogos de visita 3 6 unidades RS XXX
/coletores; espacamento max. XX/XX/XX
Dissipador de Degraus na emissdo junto ao . XX/XX/XX a
] ., 1 unidade RS XXX
energia corpo d’agua. XX/ XX/ XX
Construcdo das sarjetas XX/XX/Xx a
Meio-fio ¢ ,J, 400m RS XXX /o
(drenagem superficial). XX/ XX/ XX
. . XX/XX/XX a
Calgamento Revestimento do passeio. 600 m2 RS XXX
XX/XX/XX
. . Revestimento do leito XX/XX/XX a
Pavimentacdo ) 1400 m2 RS XXX
carrogavel. XX/XX/XX
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Anexo II - Detalhamento da documentacao do Projeto Basico, por
tipologia de obra

3 Habitacao de Interesse Social

Quando se tratar de construcdo ou reconstrucdo de residéncias, podera ser utilizado o Projeto-tipo para
casas padrdo CAIXA ECONOMICA FEDERAL, sendo suficiente para o Projeto Bésico a apresentagdo dos
documentos correspondentes disponiveis no site da instituicdo (devidamente adaptados ao caso real)
acrescidos do cronograma fisico-financeiro e das especificacdes técnicas.

4 Pontes

e Desenhos: geometria da estrutura; fundacdes; formas e detalhes; armaduras, protensdes e
detalhes; detalhes de drenagem; detalhes dos aparelhos de apoio e juntas de dilatacao;
Iluminacgdo e sinalizagao.

e Memorial descritivo (destaque para a concepg¢do, quadro de quantidades, distancias de
transporte, relacdo minima de equipamentos e discrimina¢do todos os servicos);

e Memodria de cdlculo do dimensionamento (superestrutura e fundacao);

e QOrgamento;

e Cronograma fisico-financeiro; e

e Especifica¢Oes técnicas.

5 Acudes

Para barragens com altura maxima acima de 15m ou volume de acumulacgdo superior a 5 milhdes de m3
deverd ser observadas as “Orienta¢ées para a elaboragdo e apresentac¢do de projeto de barragem”,
publicado por este Ministério da Integracdo Nacional em 2009. Para as obras de menor porte podera ser
utilizada metodologia de calculo simplificada, como a apresentada pelo “Roteiro Para Projetos de
Pequenos Agudes”, publicado pela UFC, ou “Avaliagdo de Pequenas Barragens”, publicado pela
CODEVASF.

A seguinte relagdo minima de documentos deve ser apresentada a SEDEC:

e Estudos topograficos
o Planta da Bacia Hidrografica (no minimo em escala 1:100.000, com curvas de nivel
espacadas a cada 40m);
o Planta da Bacia Hidraulica (no minimo em escala 1:5.000, com curvas de nivel espagadas
a cada 5m);
Diagrama cota/area/volume (grafico e tabela);
Planta do local da barragem e obras complementares (no minimo em escala 1:2.000,
com curvas de nivel espacadas a cada 1m).
e Estudos hidroldgicos
o Capacidade do reservatodrio;
o Cheia de projeto;
e Estudos geotécnicos
o Planta de locagdo das sondagens (escala 1:2.000 ou maior);
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o Perfil longitudinal pelo eixo do barramento e pelo eixo do vertedoruro (minimo 1:2.000
na horizontal e 1:200 na vertical);

o Jazidas: planta de locacdo dos pocos de investigacdo em cada jazida; planta geral de
localizacdo de todas as ocorréncias (volume dos materiais disponiveis, classificados
segundo o Sistema Unificado de Classificacdo de Solos — USC; e distancia média de
transporte);

e Desenhos das estruturas (vertedouro, tomada d’agua, etc);

e Desenhos do macico (planta, se¢des transversais, detalhes — drenagem interna, protecdo de
talude, etc.);

e Memorial descritivo;

e Memorial de calculo do dimensionamento;

e EspecificagBes técnicas;

e Cronograma fisico-financeiro;

e QOrgamento.

6 Demais tipologias de obra

A SEDEC providenciara revisdes periddicas deste manual, incorporando outras tipologias de obras
frequentemente conveniadas por esta Secretaria.
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Anexo III - Modelo de check-list da analise técnica do plano de trabalho
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|. PROPOSTA DE TRABALHO (SICONV)

1 Dados > Justificativa

2 Dados > Objeto do convénio

3 Dados > Valores

4 Programas

5 Participantes

6 Anexos > Relatério preliminar de diagnostico

II. PLANO DE TRABALHO (SICONV)

7 Cronograma Fisico > Listagem de metas

8 Outros anexos técnicos

lll. PROJETO BASICO E DOCUMENTOS TECNICOS COMPLEMENTARES (SICONV)

A ser abordado apés conclusao da etapa anterior, em check-list especifico.

IV. REVISAO DO PLANO DE TRABALHO (SICONV)

A ser abordado apés conclusao da etapa anterior, em check-list especifico.
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Anexo IV - Modelo de check-list da analise do Projeto Basico e
documentacgdo técnica complementar
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1 | Proposta SICONV

2 | Relatorio preliminar de diagnéstico

Documento de dominio publico da area (ou declaragéo)
registrado em cartoério

4 | Licenciamento ambiental (ou dispensa)

5 |Outorga do uso da dgua/ autorizagao prévia (ou dispensa)

6 | CERTOH (empreendimento acima de R$ 10 milhdes)

7 | Pecas gréficas (desenhos gerais e de detalhamento)

8 | Memorial descritivo

9 | Estudos técnicos preliminares

10 | Memorial de calculo dos dimensionamentos

11 | Especificagdes técnicas

12 | Cronograma fisico-financeiro

13 | Planilha orcamentaria

14 | Memoria de calculo dos quantitativos da planilha orcamentéaria

15 | Mapa e/ou croqui de localizagdo das obras

16 | ART - Anotacéo de Responsabilidade Técnica (Projeto/Orcamento)

17 | ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica de Fiscalizacao

18 | Declaracdo/anuéncia quanto a operagdo e manutencao

Declaracao de que a Pref. implantara infraestrutura basica (agua, luz e

19 . ~
ruas) — aplicavel somente para construgdo de casas.

Lista de beneficiarios (nome, documento, enderego) — aplicavel

20 . ~ .
somente para construgao/reconstrugao de casas e cisternas.

Declaracao de compatibilidade dos quantitativos da planilha com o

21 projeto e dos pregos com o SINAPI (art. 112 LDO 2010, 85°)
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Anexo V - Modelo de check-list da analise técnica da revisao plano de
trabalho

Item Documento

apresentado
N&o se aplica
Em anélise
Néo atende

Atende

. PROPOSTA DE TRABALHO

Etapa concluida.

Il. PLANO DE TRABALHO

Etapa concluida.

Il. PROJETO BASICO E DOCUMENTOS TECNICOS COMPLEMENTARES

Etapa concluida.

IV. REVISAO DO PLANO DE TRABALHO

1 Dados > Justificativa

2 Dados > Objeto do convénio

3 Dados > Valores

4 Dados > Data inicio/término vigéncia

5 Cronograma Fisico > Listagem de metas

6 Cronograma Fisico > Listagem de metas > Etapas
7 Cronograma de Desembolso
3 Plano de Aplicacdo Detalhado

9 Anexos > Outros anexos técnicos
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